
                                             Vicente López Rodríguez  
 
Datos personales 
 

• Nombre:  

• D.N.I.:  
• Fecha de Nacimiento:  

• Dirección:  

• Número de teléfono: .  
 
 
Formación Académica y Certificados 
 

• Graduado Escolar. Centro Pedagógico de Aravaca (Madrid) 

• Grado Medio de Administración por el Instituto Juan de la Cierva (Madrid) (1.995 – 

1.997)  

• Curso de Ofimática. INEM. 2 meses. (2000) 

• Curso de Microsoft Office e internet. Instituto Mujer. 6 meses (2004). 

 
 
 
 
Experiencia laboral 

 

•  Enero 2000 / Febrero  2007: Auxiliar Administrativo en Quero y Asociados, 
S.L., con las siguientes funciones: 

 
o Atención telefónica 
o Información general a usuarios 
o Actualización de Base de Datos  
o Archivo  
o Cotejo de facturas  

 

• Enero 1998/ Enero 2000: Comercial  en Conservas La Marinera (Madrid), con las 
siguientes funciones :  

 
o Captación y fidelización de clientes  
o Presentación y elaboración de ofertas y propuestas de colaboración  

 
 
 
 
 

 
Datos de interés 
 

• Motivada por trabajos de atención al público y servicio al cliente así como trabajos 

administrativos 

• Disponibilidad para la incorporación inmediata. 

• Nivel medio de Inglés 

• Informática a nivel de usuario (Paquete Oficce, Internet, Correo Electrónico) 

• Carnet de Conducir y Vehículo Propio  


