Vicente Lopez Rodriguez

Datos personales

Nombre:

D.N.l.:

Fecha de Nacimiento:
Direccion:

Numero de teléfono: .

Formacion Académica y Certificados

Graduado Escolar. Centro Pedagogico de Aravaca (Madrid)

Grado Medio de Administracion por el Instituto Juan de la Cierva (Madrid) (1.995 —
1.997)

Curso de Ofimatica. INEM. 2 meses. (2000)

Curso de Microsoft Office e internet. Instituto Mujer. 6 meses (2004).

Experiencia laboral

Enero 2000 / Febrero 2007: Auxiliar Administrativo en Quero y Asociados,
S.L., con las siguientes funciones:

Atencion telefénica

Informacién general a usuarios
Actualizacién de Base de Datos
Archivo

Cotejo de facturas

O 0 O 0O

Enero 1998/ Enero 2000: Comercial en Conservas La Marinera (Madrid), con las
siguientes funciones :

o Captacion y fidelizacién de clientes
o Presentacién y elaboracién de ofertas y propuestas de colaboracién

Datos de interés

e Motivada por trabajos de atencién al publico y servicio al cliente asi como trabajos
administrativos

¢ Disponibilidad para la incorporacién inmediata.

¢ Nivel medio de Inglés

¢ Informatica a nivel de usuario (Paquete Oficce, Internet, Correo Electrdnico)

e Carnet de Conducir y Vehiculo Propio



